ZARZADZENIE NR 4/2024
DYREKTORA GMINNEGO ZtOBKA W GRABICY
z dnia 26.08.2024 r.
w sprawie wprowadzenia w Gminnym Ztobku im. Misia Uszatka w Grabicy jednolitych
procedur wewnetrznych okreslajacych zasady postepowania podczas pobytu dzieci w

2ztobku

Na podstawie §4 ust.1 statutu Gminnego Ztobka w Grabicy, stanowigcego zatgcznik do
uchwaty Nr. XLI/297/2023 Rady Gminy Grabica z dnia 9 marca 2023 r. w sprawie
utworzenia jednostki organizacyjnej Gminy Grabica, dziatajgcej w formie jednostki

budzetowej pod nazwg Gminny Ztobek w Grabicy zarzadzam, co nastepuje:
§1

W celu zapewnienia bezpieczenstwa dzieciom objetym opiekg w Gminnym
Ztobku w Grabicy, wprowadzam do stosowania w ztobku jednolite procedury wewnetrzne

ujete w ,,Ksiege Procedur Wewnetrznych”.
§2

1. ,Ksiega Procedur Wewnetrznych” obejmujgca 11 procedur stanowi zatgcznik do
niniejszego Zarzadzenia

2. Personel ztobka zobowigzany jest do postepowania zgodnie z procedurami.

3. ,Ksiega Procedur Wewnetrznych” znajduje sie w ztobku i jest udostepniona na
stronie internetowej Gminnego Ztobka w Grabicy.

4. Personel ztobka jest zobowigzany na pierwszym zebraniu organizacyjnym do
zapoznania rodzicow/opiekunéw prawnych dziecka z obowigzujgcymi procedurami

oraz do wskazania miejsca ich publikacji.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik do zarzadzenia nr 4/2024
Dyrektora Gminnego Zfobka w Grabicy
z dnia 26.08.2024 r.

PODSTAWA PRAWNA:

e Konstytucja Rzeczpospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997r. — art. 72- Ochrona
Praw Dziecka (Dz.U. 1997.78.483)

e Ustawa z dnia 4 lutego 2011r. o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3 (t.j.
Dz.U.2016.157)- rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 lipca
2014 w sprawie wymagan lokalowych i sanitarnych jakie musi spetnia¢ lokal,
w ktérym ma byé prowadzony ztobek lub klub dzieciecy. (Dz.U.2014.925)

e Regulamin Organizacyjny Gminnego Ztobka w Grabicy

CEL GLOWNY:

Wprowadzenie niniejszych procedur jest uzasadnione troskg o zdrowie i bezpieczenstwo
kazdego dziecka objetego opiekg w ztobku. W sytuacjach trudnych oraz zagrazajgcych
bezpieczenstwu dziecka opiekunowie i pozostaty personel ztobka winni postepowad
zgodnie z przyjetymi procedurami. Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg do

zapoznania sie i przestrzegania niniejszego dokumentu.
OSOBY, KTORYCH DOTYCZA PROCEDURY:

Do przestrzegania procedur zobowigzani sg wszyscy pracownicy ztobka, dyrektor ztobka

oraz rodzice/opiekunowie prawni.

OBOWIAZKI, ODPOWIEDZIALNOSC, UPOWAZNIENIA OSOB REALIZUJACYCH ZADANIA
BEDACE PRZEDMIOTEM PROCEDURY

Dyrektor - ponosi odpowiedzialnos¢ za stan bezpieczenstwa i higieny w ztobku , zapewnia
bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w placéwce, a takze bezpieczne i higieniczne

warunki uczestnictwa w zajeciach organizowanych poza budynkiem Ztobka.



Opiekun-jest zobowigzany do opieki nad dzie¢cmi przebywajagcymi w ztobku oraz do
rzetelnego realizowania zadan zwigzanych z powierzonym stanowiskiem, zapewniajac:
opieke, wychowanie, zabawe, wypoczynek w atmosferze bezpieczenistwa
Pozostali pracownicy ztobka- sg zobligowani do rzetelnego realizowania zadan zwigzanych
z powierzonym stanowiskiem oraz funkcja opiekunczg i wychowawczg ztobka
Rodzice/opiekunowie prawni- w trosce o bezpieczeristwo wtasnego dziecka powinni znac
procedury zapewnienia bezpieczenstwa obowigzujgce w ztobku, w tym zakresie powinni
takze wspédtpracowa¢ z dyrektorem, opiekunami swojego dziecka oraz innymi

pracownikami ztobka
SPOSOB PREZENTACJI PROCEDUR:

1. Udostepnienie dokumentu na stronie internetowej Gminnego Ztobka w Grabicy
oraz do wgladu u dyrektora ztobka.

2. Zapoznanie wszystkich pracownikow ztobka z trescig procedur .

3. Zapoznanie rodzicéw/opiekundw prawnych z obowigzujgcymi w placowce

procedurami na pierwszym zebraniu organizacyjnym.
POSTANOWIENIA KONCOWE:

1. W trosce o zdrowie i bezpieczenstwo wszystkich podopiecznych ztobka,
rodzice/opiekunowie prawni i personel ztobka sg zobligowaniu do wspétpracy oraz
wzajemnego poszanowania praw i obowigzkéw wszystkich podmiotéw niniejszych
procedur.

2. Procedury obowigzujg wszystkich pracownikéw ztobka, rodzicéw. Opiekundw
prawnych dzieci uczeszczajacych do ztobka oraz osoby upowaznione przez nich do

odbioru dzieci.



SPIS PROCEDUR

Lp. NAZWA PROCEDURY
PROCEDURA | PRZYJECIE | ODBIOR DZIECKA ZE ZtOBKA
PROCEDURA II PODEJRZENIE U OSOBY ODBIERAJACE) DZIECKO ZE ZtOBKA 1Z

ZNAJDUJE SIE POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB INNYCH
SRODKOW ODURZAJACYCH
PROCEDURA Il ODBIOR DZIECKA ZE ZtOBKA PO GODZINACH URZEDOWANIA

PLACOWKI

PROCEDURA IV

NIESZCZESLIWY WYPADEK DZIECKA NA TERENIE ZtOBKA

PROCEDURAV BEZPIECZENSTWO W SALACH POBYTU DZIECI
PROCEDURA VI POBYT NA PLACU ZABAW

PROCEDURA VII WYSTAPIENIE CHOROBY ZAKAZNEJ W ZtOBKU
PROCEDURA VIII MONITOROWANIE OSOB WYCHODZACYCH | OPUSZCZAJACYCH

TEREN ZtLOBKA

PROCEDURA IX

NAGtE OBJAWY CHOROBOWE U DZIECKA

PROCEDURA X PODEJRZENIE, ZE WOBEC DZIECKA STOSOWANA JEST
PRZEMOC
PROCEDURA XI WYSTAPIENIE POZARU NA TERENIE ZLtOBKA




KSIEGA PROCEDUR WEWNETRZNYCH
PROCEDURAI

PRZYJECIE | ODBIOR DZIECKA ZE ZtOBKA

Procedura uwzglednia sytuacje, gdy rodzic/opiekun prawny przyprowadza i odbiera dziecko
przed i po wizycie u lekarza, rehabilitacji, itp., po czym przyprowadza ponownie do

placowki.
Opis procedury

1. Rodzice/opiekunowie prawni przyprowadzajg dziecko do ztobka w godzinach od
7.00 do 8.30. Potrzebe pbdiniejszego przyprowadzenia dziecka do ztobka
rodzice/opiekunowie prawni majg obowigzek zgtosi¢ dyrektorowi ztobka lub
opiekunowi- telefonicznie lub drogg elektroniczng dzien wczesniej lub w danym
dniu do godziny 7.30.

2. Rodzice/ opiekunowie prawni ponoszg odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo
dziecka do momentu przekazania go opiekunowi w ztobku.

3. Rodzice/opiekunowie prawni majg obowigzek przyprowadzi¢ do ztobka dziecko
zdrowe, czyste, bez ozddb typu kolczyki, ostre spinki itp.

4. Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg zgtosi¢ opiekunowi przyjmujgcemu
dziecko wszelkie dolegliwosci dziecka, w tym zmiany na skdrze np.: odparzenia,
zasinienia, skaleczenia, otarcia naskdrka oraz udzieli¢ informacji dotyczacych
okolicznosci powstania zmian.

5. Opiekun ma prawo odmoéwié przyjecia dziecka w przypadku widocznych
objawéw choroby.

6. W przypadku odmowy zabrania dziecka przez rodzica rodzic pisemnie
oswiadcza, ze dziecko jest zdrowe.

7. Opiekun przyjmujacy dziecko do ztobka zobowigzany jest zwréci¢ uwage na
wnoszone przez dziecko zabawki, sprawdzi¢ czy sg bezpieczne i nie stanowig
zagrozenia dla innych dzieci.

8. ,Oswiadczenie upowazniajgce do odbioru dziecka” sktadane jest przez
rodzicow/ opiekunéw prawnych lub osoby przez nich upowaznione pisemnie- na

druku ,,Oswiadczenie upowazniajgce do odbioru dziecka”.
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,0S8wiadczenie upowazniajgce do odbioru dziecka” sktadane jest przez
rodzicbw/ opiekundéw prawnych z chwilg przyjecia dziecka do ztobka i
przechowywanie

w dokumentacji grupy.

»Oswiadczenie upowazniajgce do odbioru dziecka” moze byé w kazdej chwili
zmienione lub odwofane.

Osoby upowaznione przez rodzicdw/ opiekunéw prawnych do odbioru dziecka
muszg by¢ petnoletnie.

Opiekun w z7tobku ma obowigzek sprawdzi¢ zgodnos$¢ danych osobowych
odbierajgcej dziecko z wykazem osdb wskazanych na druku ,Oswiadczenie
upowazniajgce do odbioru dziecka”.

Rodzic/opiekun prawny lub osoba upowazniona do odbioru dziecka — na prosbe
opiekuna w ztobku ma obowigzek okazaé dowdd osobisty lub inny dokument
tozsamosci ze zdjeciem.

Telefoniczne  prosby rodzicow/opiekunédw prawnych bez pisemnego
upowaznienia do odbioru dziecka nie zostang uwzglednione.

Opiekun w ztobku wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, ktéry ma zachowane
prawa rodzicielskie, o ile postanowienie sadu nie stanowi inaczej.
Zyczenie/prosba rodzicow/opiekundw prawnych dotyczace nieodbierania
dziecka przez jedno z rodzicdw/opiekundw prawnych musi byc
udokumentowane przez stosowne orzeczenie sgdowe.

Po przedtozeniu przez rodzica/opiekuna prawnego postanowienie s3adu
dotyczagcego sposobu sprawowania opieki nas dzieckiem- opiekun w ztobku
postepuje zgodnie z tym postanowieniem.

O kazdej prébie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawiong do
odbioru, opiekun w ztobku powiadamia dyrektora ztobka oraz rodzica/opiekuna
prawnego sprawujgcego opieke nad dzieckiem.

W sytuacjach konfliktowych miedzy rodzicami/opiekunami prawnymi przy
odbieraniu dziecka, dyrektor ztobka, a w razie jego nieobecnosci opiekun
powiadamia Pogotowie Alarmowe Policji tel. Nr. 997 lub tel. Nr. 112.

Dziecko wydawane rodzicom powinno byé czyste i przewiniete.



KSIEGA PROCEDUR WEWNETRZNYCH
PROCEDURAII

PODEJRZENIE U OSOBY ODBIERAJACEJ DZIECKO ZE ZtOBKA 1Z ZNAJDUIJE SIE POD
WPLYWEM ALKOHOLU LUB INNYCH SRODKOW ODURZAJACYCH

Opis procedury

1. W przypadku podejrzenia, ze osoba zgtaszajgca sie po odbidr dziecka ze ztobka
znajduje sie pod wyptywem alkoholu, innych substancji odurzajgcych lub innym
stanie, ktéry wskazywatby na brak mozliwosci zapewnienia dziecku bezpieczenstwa,
opiekun odmawia wydania dziecka ze ztobka.

2. Opiekun telefonicznie wzywa drugiego rodzica/opiekuna prawnego lub inng osobg
upowazniong do odbioru dziecka.

3. W przypadku braku kontaktu z innymi osobami upowaznionymi do odbioru dziecka
opiekun powiadamia dyrektora ztobka.

4. Dyrektor ztobka, a w razie jego nieobecnosci osoba zastepujgca lub opiekun
telefonicznie kontaktuje sie z Pogotowiem Alarmowym tel. 112.

5. Po zakonczeniu dziatan interwencyjnych opiekun niezwtocznie sporzgdza notatke
stuzbowg z przebiegu zaistniatej sytuacji podpisang przez swiadkdéw i przekazuje jg
dyrektorowi ztobka.

6. Dyrektor ztobka niezwtocznie przeprowadza rozmowe z rodzicami/opiekunami
prawnymi dziecka w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje
rodzicow/opiekunéw prawnych do przestrzegania Regulaminu Porzgdkowego
Ztobka oraz Procedur wewnetrznych obowigzujacych w placéwce.

7. W przypadku powtdrzenia sie sytuacji, w ktorej rodzic/opiekun prawny odbierajgcy
dziecko ze ztobka znajduje sie pod wptywem alkoholu lub innych substancji
odurzajgcych Dyrektor ztobka powiadamia o tym fakcie wtasciwy terenowo
Komisariat Policji/Sgd Rejonowy oraz Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej z

whnioskiem o podjecie dalszych dziatan przewidywanych prawem.



KSIEGA PROCEDUR WEWNETRZNYCH
PROCEDURAIII
ODBIOR DZIECKA ZE 2ZtOBKA PO GODZINACH URZEDOWANIA PLACOWKI
Opis procedury

1. Opiekun dokumentuje spdznienia rodzica/opiekuna prawnego w dzienniku
obecnosci, jak réwniez gdy dziecko odbierane jest po godzinach urzedowania
palcowki.

2. Opiekun dokumentuje powyzszy przypadek w formie notatki stuzbowej i przekazuje
notatke dyrektorowi Zztobka w przypadku braku mozliwosci kontaktu z
rodzicem/opiekunem prawnym.

3. Dyrektor przeprowadza rozmowe wyjasniajgca z rodzicami/opiekunami prawnymi,
ktdrzy nie przestrzegajg ustalonych zasad odbierania dziecka ze ztobka, powiadamia
ich o konsekwencjach takiego zachowania. Zobowigzuje rodzicow/opiekunéw
prawnych do przestrzegania Regulaminu ztobka i zapiséw w ,Umowie o Swiadczenie
ustug ztobka” oraz ,,Procedury przyjmowania i odbierania dziecka ze ztobka”.

4. Trzykrotne w ciggu miesigca odebranie dziecka po uptywie 15 minut po godzinie
16.00, stanowi podstawe do rozwigzywania umowy o Swiadczenie ustug ztobka bez
wypowiedzenia.

5. Dyrektor, jezeli sytuacja tego wymaga, moze zwrdcic sie do najblizszego Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej, wtasciwego terenowo Komisariatu Policji z prosbg o
rozpoznanie sytuacji rodzinnej dziecka, w nastepnej kolejnosci powiadamia Sad

Rejonowy z prosba o podjecie dalszych dziatan przewidzianych prawem.



KSIEGA PROCEDUR WEWNETRZNYCH
PROCEDURA IV
NIESZCZESLIWY WYPADEK DZIECKA NA TERENIE ZtOBKA

Opis procedury

Postepowanie podczas lekkich obrazen (otarcia, skaleczenia):

1.

Opiekun niezwtocznie udziela dziecku dorainej pomocy przedmedycznej,
zabezpiecza grupe.

Opiekun powiadamia dyrektora ztobka.

Opiekun informuje rodzicéw/opiekundéw prawnych o okolicznosciach powstania
obrazen. Opiekun wspdlnie z rodzicami ustala dalsze postepowanie oraz godzine

odbioru dziecka w dniu zdarzenia.

Postepowanie podczas powaznego wypadku

Opiekun niezwtocznie udziela dziecku doraznej pomocy przedmedycznej
i zabezpiecza grupe.

Opiekun zabezpiecza miejsce wypadku.

Opiekun powiadamia dyrektora ztobka i wzywa Pogotowie Ratunkowe

Dyrektor  ztobka w porozumieniu z opiekunem powiadamia
rodzicow/opiekundéw prawnych dziecka o nieszczesliwym wypadku.

Opiekun, jezeli zdarzenie nie zagraza zyciu dziecka i nie wymaga
natychmiastowe] interwencji lekarskiej wspdlnie z rodzicami/opiekunami
prawnymi ustala dalsze kroki postepowania.

Opiekun sporzadza notatke stuzbowg i przekazuje jg dyrektorowi ztobka.

W przypadku zdarzenia zagrazajgcego zdrowiu i zyciu dziecka oraz
wymagajgcego natychmiastowej interwencji lekarskiej opiekun wzywa
Pogotowie Ratunkowe, informuje dyrektora, a nastepnie powiadamia
rodzicow/opiekunéw prawnych.

W przypadku, gdy dziecko kwalifikuje sie do leczenia szpitalnego, a do ztobka nie
przybyli jeszcze rodzice/opiekunowie prawni dziecka, opiekun przekazuje
dziecko zespofowi pogotowia ratunkowego oraz towarzyszy w drodze do

szpitala.



Dyrektor ztobka:

1. Zawiadamia o kazdym powaznym wypadku specjaliste ds. bhp.
2. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng urzadzen,
zabezpiecza je do czasu ogledzin.

3. Dyrektor w dniu wypadku wypetnia ,Rejestr wypadkdw dzieci”.
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KSIEGA PROCEDUR WEWNETRZNYCH

PROCEDURAV

BEZPIECZNSTWO W SALACH POBYTU DZIECI

Opis procedury

Opiekun ma obowigzek wejs¢ do sali pierwszy i sprawdzi¢, czy warunki do
przebywania dzieci nie zagrazajg bezpieczenstwu dzieci.

Opiekun przed przyjeciem dzieci powinien zadba¢ o wywietrzenie pomieszczenia
i odpowiednig temperature.

Opiekun, jesli sala pobytu dzieci nie odpowiada warunkom bezpieczeristwa, ma
obowigzek zgtosi¢ to dyrektorowi ztobka.

Opiekun do czasu wusuniecia usterek przeprowadza dzieci do drugiego
pomieszczenia.

Opiekun , jesli opuszcza pomieszczenie, powinien zgtosi¢ fakt wyjscia drugiemu
opiekunowi nie pozostawiajgc dzieci bez opieki.

Opiekun zapewnia opieke dziecku korzystajgcemu z toalety.

Opiekunowie czuwajg nad bezpiecznym snem dzieci- nieustannie obserwujgc spigce

dzieci.
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KSIEGA PROCEDUR WEWNETRZNYCH
PROCEDURA VI
POBYT NA PLACU ZABAW

Opis procedury

1.

ok W

Opiekun sprawdza czy furtki prowadzgce na plac zabaw sg zamkniete oraz stan
terenu i sprzetu ogrodowego nie zagraza bezpieczenstwu dzieci.

Opiekunowie stuzg pomoca dzieciom przy ubieraniu sie i rozbieraniu.

Opiekun sprawdza stosownos¢ ubran dzieci do warunkéw atmosferycznych.
Dzieci wychodzg na teren placu zabaw pod opiekg opiekundw.

Przed wyjsciem na plac zabaw oraz przed powrotem do ztobka opiekun
sprawdza stan liczebny dzieci.

Dzieci podczas upalnych dni przebywajg w miejscach nienastonecznionych i
majg zapewnione nakrycie glowy i napoje.

Zgodnie z zasadami bezpieczenstwa uzytkowania placu zabaw opiekun
organizuje dzieciom zabawy.

Opiekunowie czuwajg nad bezpieczenstwem wszystkich dzieci podczas pobytu
na placu zabaw.

Opiekun zapewnia opieke dziecku korzystajgcemu z toalety.
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KSIEGA PROCEDUR WEWNERZNYCH
PORCEDURA VII

WYSTAPIENIE CHOROBY ZAKAZNEJ W Z£OBKU
Opis procedury

1. W przypadku podejrzenia o chorobe zakazng u dziecka przebywajgcego w ztobku,
dyrektor ma obowigzek poinformowania jego rodzicéw/opiekundw prawnych
o wystgpieniu objawow takiej choroby.

2. Rodzice/opiekunowie prawni majg obowigzek niezwtocznie poinformowaé ztobek
o chorobie zakaznej dziecka potwierdzonej przez lekarza.

3. W przypadku wystgpienia choroby zakaznej u dziecka potwierdzonej przez lekarza,
dyrektor informuje  rodzicow/opiekundw  prawnych  pozostatych  dzieci
uczeszczajgcych do ztobka o wystgpieniu choroby zakazne;.

4. Dyrektor wprowadza na terenie placowki rezim sanitarny.

5. Rodzice/opiekunowie prawni, po przebytej chorobie zakaznej u dziecka,
przedstawiajg zaswiadczenie lekarskie o zakonczeniu leczenia.

6. W przypadku wystgpienia wszawicy u dziecka uczeszczajgcego do ztobka postepuje
sie zgodnie ze ,Stanowiskiem Departamentu Matki i Dziecka w Ministerstwie
Zdrowia w sprawie zapobiegania i zwalczania wszawicy u dzieci i mtodziezy”.

http://www2.mz.gov.pl/wwwmz/index?mr=m15&mi=739&mx=0&ma=31400
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KSIEGA PROCEDUR WEWNETRZNYCH
PROCEDURA VIII
MONITOROWANIE OSOB WCHODZACYCH | OPUSZCZAJACYCH TEREN ZLtOBKA
Opis procedury

1. Kazdy pracownik ztobka ma obowigzek monitorowania oséb wchodzgcych na teren
ztobka.

2. Kazdy pracownik Zztobka z chwilg zauwazenia osoby obcej na terenie Zztobka,
przejmuje kontrole nad tg osoba.

3. Kazdy pracownik ztobka pyta obcg osobe o podanie celu wizyty i prowadzi jg do
wymienionej osoby.

4, Po zatatwieniu sprawy osoba, do ktorej przyszedt interesant odprowadza go do
drzwi wyjsciowych ztobka.

5. W przypadku, gdy osoba obca zachowuje sie podejrzanie, nie ujawnia celu wizyty
lub zachowuje sie agresywnie- pracownik Zztobka natychmiast powiadamia
dyrektora ztobka.

6. W przypadku, gdy osoba obca zachowuje sie w sposdb podejrzany dyrektor

7tobka/osoba zastepujgca/opiekun powiadamia wtasciwy komisariat polic;ji.
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KSIEGA PROCEDUR WEWNETRZNYCH

PROCEDURA IX

NAGLE OBJAWY CHOROBOWE U DZIECKA

Opis procedury

o v &M w N

Opiekun zobowigzany jest udzieli¢ dziecku pierwszej pomocy zgodnie z wiedza
uzyskang na kursie pierwszej pomocy.

Opiekun powiadamia dyrektora ztobka i wzywa pogotowie ratunkowe.

Opiekun powiadamia rodzicéw/opiekundw prawnych dziecka.

Opiekun do czasu przyjazdu pogotowia ratunkowego prowadzi akcje ratunkowa.
Personel ztobka nie podaje dziecku zadnych lekéw.

Opiekun po przyjezdzie zespotu ratownictwa medycznego przekazuje dziecko pod
opieke lekarza i podaje dane osobowe dziecka.

Opiekun oczekuje na decyzje lekarza i przybycie rodzicow/opiekunéw prawnych
dziecka.

W przypadku, gdy dziecko kwalifikuje sie do leczenia szpitalnego, a do ztobka nie
przybyli jeszcze rodzice/opiekunowie prawni dziecka, opiekun przekazuje dziecko

zespotowi pogotowia ratunkowego oraz towarzyszy mu w drodze do szpitala.
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KSIEGA PROCEDUR WEWNETRZNYCH
PROCEDURA X
PODEJRZENIE, ZE WOBEC DZIECKA STOSOWANA JEST PRZEMOC
Opis procedury

1. Opiekun w przypadku wystgpienia podejrzenia, ze dziecko jest krzywdzone ma
obowigzek sporzgdzenia notatki stuzbowej i przekazania informacji dyrektorowi
ztobka.

2. Dyrektor ztobka wzywa rodzicow/opiekundédw prawnych dziecka na rozmowe,
w ktérej uczestniczy rowniez opiekun.

3. Dyrektor ztobka sporzgdza notatke stuzbowg z przebiegu rozmowy
z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka.

4. W przypadku uzasadnionego podejrzenia popetnienia przestepstwa przemocy
wobec dziecka, dyrektor powiadamia stosowne instytucje (policja, sad rodzinny,

GOPS).
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KSIEGA PROCEDUR WEWNETRZNYCH
PROCEDURA XI
WYSTAPIENIE POZARU NA TERENIE ZtOBKA
Opis procedury

1. Kazdy pracownik ztobka, ktéry zauwazy pozar ogtasza alarm gtosem modwigc np.
,uwaga pozal, pali sie pralnia” i powiadamia dyrektora ztobka.

2. Opiekun przyjmuje sygnat alarmowy o wystgpieniu zagrozenia pozarowego.

3. Opiekun przerywa zajecia i zbiera grupe.

4. Opiekun przyjmuje decyzje kierownika ztobka co do sposobu dziatania:
a) Rejon zagrozony;Kierunek ewakuacji;

5. Dyrektor ztobka lub osoba zastepujgca powiadamia straz pozarng i przystepuje
do ewakuacji zgodnie z zasadami ewakuacji zamieszczonymi w Instrukcji

Bezpieczenstwa Pozarowego ztobka.
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